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ALCANCE
El objetivo de esta norma es establecer las condiciones que deben cumplirse para facilitar una utilización correcta de los EPI´s.

RESPONSABILIDADES
Director de la empresa o su representante.  Asegurar la puesta en marcha de este procedimiento y mantener las condiciones necesarias para su implantación y  correcto funcionamiento.  
Responsable de departamento usuario del EPI. Recepcionar el EPI, tal y como se describe en el procedimiento.  
Servicio de Prevención de LA EMPRESA.  Elaborar el registro de EPI’s utilizados en  la empresa y la ficha identificativa del EPI. Verificar el cumplimiento general de la norma y modificar, si procede, la evaluación de riesgos de los puestos afectados.

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO

1. Definición de los puestos y operaciones en los que se deben utilizar EPI’s.


El Servicio de Prevención de LA EMPRESA, en relación con los resultados de la evaluación de riesgos de los puestos, definirá los EPI’s que deben utilizarse en cada puesto.


Una vez definidos, se incluirán en la Ficha informativa de los riesgos del puesto
, que se proporcionará a cada trabajador.


Dicha ficha se dará a conocer al Comité de Seguridad y Salud.

2. Registro de EPI’s.


El Servicio de Prevención de LA EMPRESA, con la colaboración de los responsables de los diferentes departamentos en los que se utilicen EPI’s, elaborará y mantendrá actualizada una lista con todos los que se utilicen en la Empresa, según modelo que se adjunta.  

3. Recepción  de los EPI’s en el puesto

Cuando un EPI llegue a un puesto de trabajo, el responsable del departamento receptor del EPI deberá comprobar:

· El EPI que se utiliza es el que aparece en el Registro de EPI’s.

· Se dispone del folleto informativo del fabricante.

4. Utilización de los EPI´s


En cada puesto de trabajo en el que se utilice un EPI deberá disponerse de la ficha informativa de los riesgos del puesto, que incluirá los aspectos relativos a la utilización de los EPI’s. Cada vez que se vaya a utilizar un nuevo EPI, o ante la incorporación de un trabajador al puesto, el mando directo de esa sección informará de las condiciones de utilización, conservación, etc. utilizando para ello aquella documentación.  

El Servicio de Prevención de LA EMPRESA impartirá al trabajador la formación necesaria para su utilización, si procede.

5. Medidas de control 
El Servicio de Prevención de la empresa deberá comprobar periódicamente que la norma se está siguiendo.

Si en algún caso se produce un accidente o incidente relacionado con la utilización de los EPI’s, el Servicio de Prevención de la empresa verificará si el contenido de la evaluación es correcto, y si procede la implantación de otras medidas preventivas.

REGISTRO DE EPI’s UTILIZADOS EN LA PLANTA

	TIPO DE EPI
	Nº IDENTIFICACIÓN LA EMPRESA
	PUESTOS DE TRABAJO DONDE SE UTILIZA
	OPERACIÓN DONDE SE UTILIZA
	OBLIGATORIDAD DE UTILIZACIÓN1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1  OBLIGATORIDAD:  Obligatorio, Obligatorio en algunas tareas (indicar cuales), Recomendado, Recomendado en algunas tareas (indicar cuales)


� Ver ........  Ficha informativa de los riesgos del puesto
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